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CÔNG TY TNHH PHẦN MỀM ACE 
18/1 Hà Thanh - Vạn Thắng - Nha Trang 
Điện thoại:  058.6281056,website:http://www.vanct.com 
 
 
 
 

 TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 
PHẦN MỀM BÁN HÀNG CÓ MÃ VẠCH 

                           ACE_SOFTS V3.2 
 
I. PHẦN DÀNH CHO THU NGÂN 
Click đôi vào biểu tượng của chương trình trên màn hình Destop Sau đó chon tên người dùng và nhập mật 
khẩu vào -> Log in. Phần mềm sẽ hiển thị lên giao diện chính của chương trình. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Chọn ca làm 
việc 
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1. Nhập hàng: 
Click vào nút nhập hàng phần mềm sẽ hiển thị lên form nhập hàng sau: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Mã sản phẩm:  
- Đối với những sản phẩm đã gài trước trong danh mục ở phần dành cho quản lý: Nhập trực tiếp 

mã sản phẩm đã gài trước vào, dùng chuột chọn hoặc đưa vào máy quét mã vạch thì phần mềm sẽ hiển 
thị thông tin của sản phẩm đó bao gồm: Tên sản phẩm, nhóm, Đvt. 

- Đối với những sản phẩm mới chưa được gài trước trong danh mục ở phần dành cho quản lý: 
Gài trực tiếp mã sản phẩm mới vào, gài tên sản phẩm, nhóm, Đvt, số lượng và đơn giá nhập thì sản 
phẩm đó sẽ tự cập nhật vào trong danh mục ở phần dành cho quản lý. 

 Giảm %: Nhập vào số % hoặc số tiền giảm trực tiếp trên mỗi sản phẩm. 
 Nhập số lượng: Nhập vào số lượng sản phẩm(mặc định là 1). 
 Đơn giá: Nhập đơn giá của mỗi sản phẩm vào. 
 Tổng cộng: Tổng số tiền của phiếu. 
 Thanh toán: Nhấn vào nút này để ghi nhận và in ra phiếu nhập. 
 Thoát: Ghi nhận và đóng form lại. 
 Ngoài ra còn có những phím tắt như: F6 thanh toán, F7 nhập số lượng, F8 giảm giá, F9 thoát. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nhập số 
lượng vào 

Nhập đơn 
giá vào 

Ghi nhận và 
in phiếu Đóng form 

Tổng tiền của 
phiếu này 
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2. Xuất hàng: 
- Nhấn vào nút xuất hàng phần mềm sẽ hiển thị lên form xuất hàng sau: 
 

 Mã sản phẩm: Nhập mã sản phẩm(nhập trực tiếp, dùng chuột chọn hoặc đưa vào máy quét mã vạch). 
 Tên sản phẩm: Hiển thị tên sản phẩm. 
 Giảm %: Nhập vào số % hoặc số tiền giảm trực tiếp trên mỗi sản phẩm. 
 Số lượng : Nhập vào số lượng của sản phẩm( Mặc định là 1). 
 Đơn giá: Hiển thị đơn giá của sản phẩm. 
 Nhập thẻ: Nhập vào mã số thẻ của khách Vip để giảm giá và tích lũy điểm cho khách Vip. 
 Thanh toán: Nhấn vào nút này để ghi nhận và chọn hình thức thanh toán , nhập vào số tiền khách đưa  

và in ra phiếu xuất. 
 Thoát: Nhấn vào nút này để ghi nhận và đóng form. 
 Ngoài ra còn có những phím tắt như: F6 Thanh toán, F7 nhập số lượng, F8 giảm giá, F9 Thoát. 

3. Trả hàng: 
- Nhấn vào nút trả hàng phần mềm sẽ hiển thị lên form trả hàng sau: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nhập số 
lượng vào 

Đóng form 
Ghi nhận và 

in phiếu 

Tổng tiền của 
phiếu này 
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- Khi hàng bị trả lại ta nhấn vào nút trả hàng và thực hiện các thao tác giống như xuất hàng. Đối với trường 
hợp hàng trả lại là hàng có giảm giá thì khi trả hàng cũng phải thực hiện thao tác giảm giá. 
4. Hủy hàng: 
- Nhấn vào nút hủy hàng phần mềm sẽ hiển thị lên form hủy hàng sau: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Đối với những sả phẩm bị lỗi, hư hỏng không dùng được thì ta sẽ nhấn vào nút hủy hàng và thực hiện tháo tác 
giống như xuất hàng . 
 
5. Liệt kê các phiếu: 
- Nhấn vào nút liệt kê các phiếu phần mềm sẽ hiển thị lên form sau: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tổng tiền giảm 
các phiếu 

Tổng tiền các 
phiếu 

Check vào  

Tổng tiền giảm trên 
từng món của phiếu 

Tổng tiền một 
phiếu 
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   - Check vào từng nút như : Nhập , xuất, trả, hủy  và nhập từ ngày đến ngày phần mềm sẽ liệt kê các phiếu 
trong khoảng thời gian cần xem. 
   - Muốn xem chi tiết phiếu ta đặt con trỏ ngay chỗ số phiếu cần xem phần mềm sẽ hiển thị chi tiết của phiếu 
đó bên dưới. 
 
  6. Giao ca kết sổ 
Nhấn vào nút giao ca kết sổ phần mềm sẽ hiển thị lên doanh số bán hàng và trả hàn trong ca làm việc 

- Bán hàng: Hiển thị doanh số bán ra trong ngày bao gồm mã sản phẩm, tên sản phẩm, số lượng, đơn giá, 
thành tiền, tổng số tiền bán , tổng số tiền đã giảm trên món và trên tổng bill, và số tiền còn lại. Cuối ca 
nhấn vào nút có biểu tượng hình máy in để in doanh số bán ra của một ca làm việc và giao ca kết sổ. Khi 
đã giao ca kết sổ thì ca đó không làm việc được nữa và chuyển sang ca sau làm. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   - Trả hàng : Nhấn vào thanh trả hàng phần mềm sẽ hiển thị lên danh sách các mặt hàng trả lại trong ca làm 
việc. 
7. Báo cáo 
Nhấn vào nút báo cào phần mềm sẽ hiển thị lên form báo cáo sau 
- Xuất hàng: Hiển thị lên doanh số bán hàng trong khoản thời gian từ ngày đến ngày cần xem 
 
 

Ngày tháng 
hiện hành 

Ca làm việc In giao ca 
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- Trả hàng: Hiển thị lên các mặt hàng trả lại trong khoản thời gian từ ngày đến ngày cần xem 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nhập vào từ 
ngày 

Nhập vào 
đến ngày In ra giấy Xuất ra 

excel 

Xuất ra 
excel 

Nhập vào từ 
ngày 

Nhập vào 
đến ngày 
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- Xuât hủy:  Hiển thị lên các mặt hàng xuất hủy vì bị lỗi, hư hỏng …trong khoản thời gian từ ngày đến ngày 
cần xem. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Xuất nhập tồn: Có thể xem lượng xuất nhập tồn theo ngày, tháng, năm hoặc theo móc thời gian chỉ định 
bằng cách nhập vào móc thời gian cần xem từ ngày, đến ngày. 
Trước khi xem ta thực hiện thao tác nạp bốn nút cuối : Xóa về 0, nạp tồn đầu, nạp phát sinh,và ghi tồn 
cuối. 
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- Đồ thị: Chọn thanh đồ thị phần mềm sẽ hiện thị lên form đồ thị hiển thị doanh số bán ra của tháng. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Nhật ký thẻ vip: Hiển thị lên doanh số giảm giá cho khách hàng vip bao gồm tên khách hàng, doanh số đã 
giảm. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Cài đặt 
Nhấn vào nút cài đặt phần mềm sẽ hiển thị lên các form sau  
- Danh mục hàng: Nhấn vào thanh danh mục hàng phần mềm sẽ hiển thị lên form sau 
 
 
 
 
 
 
 

Cột thể hiện 
số tiền  

Cột thể hiện 
tháng năm 
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 Mã hàng: Gài mã hàng tương ứng với từng sản phẩm vào. Mã sản phẩm không được trùng nhau nếu 

trùng phần mềm sẽ báo khi đó ta nhấn ESC để nhập lại. 
 Mã vạch: Hiển thị mã vạch của sản phẩm . 
 Sản phẩm: Gài tên sản phẩm. 
 Chọn nhóm: Chọn nhóm sản phẩm cho phù hợp với từng sản phẩm. 
 ĐVT: Gài đơn vị tính của sản phẩm. 
 Đơn giá: Gài đơn giá bán ra của sản phẩm. 
 In tem: Đặt con trỏ ngay mã sản phẩm cần in tem mã vạch nhấn vào nút in tem để in ra tem mã vạch 

dán lên sản phẩm tương ứng. 
 Xuất excel: Xuất Danh mục hàng ra file excel 
 Nhập excel: Nhập các dnah mục hàng từ excel với điều kiện đúng với cấu trúc của phần mềm . 
 

- Cài đặt: Nhấn vào thanh cài đặt phần mềm sẽ hiển thị lên form sau 
 
 
 
 
 
 

Nhấn vào để in 
tem mã vạch 

Gài nhóm sản 
phẩm  
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- Nhân viên: Chọn thanh nhân viên phần mềm sẽ hiển thị lên form để gài tên, chức vụ và mật khẩu người 
dùng 
 

 
- Khuyến mãi : Nhấn vào thanh khuyến mãi phần mềm hiển thị lên form sau 
Gài trước phần trăm những mặt hàng khuyến mãi bằng cách check vào ô khuyến mãi và nhập phần trăm 
vào . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- Thẻ vip: Nhấn vào ô thẻ vip phần mềm sẽ hiển thị lên form sau 
Gài tên danh sách khách hàng vip bao gồm mã thẻ, loại thẻ, tên , % giảm giá và hạn dùng 
 

 
 


